BAN CHAP HANH TRUNG UCNG PANG CONG SAN VIET NAM
HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA

HO CHI MINH
*
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V/v cdp nhdt dit liéu lén nén tang
M6 hinh quan tri Hoc vién théng minh

Kinh giri: Cac don vi truc thugc Hoc vién

pé d?ly manh chuyén ddi sb, khan truong dua M6 hinh quan tri Hoc vién thong
minh vao hoat dong théng nhét, déng b, phuc vu toan dién, hiéu qua tAt ca cac mit
cong tac, Gidam dbc Hoc vién yéu ciu cac Vu, Vién, don vi chirc ning va cac Hoc
vién truc thudc phdi hop véi Trung tim Cong nghé va Chuyén d6i s6 thuong xuyén
ung dung, st dung cac cong cu, k¥ thuat phén mém, cép nhat dit liéu 1én hé théng
quan tri thong minh tai Hoc vién, cu thé nhu sau:

1. Pham vi dir liéu: Dir liéu ly lich ca nhan, ly lich khoa hoc ctia ¢4 nhan thudc
don vi; dit liéu v& cac mat hoat dong cuia cac don vi truc thudoe Hoc vién.

2. Thoi gian thye hién: Thudng xuyén, lién tuc theo tién do ctia timg hoat dong.

3. Phan cong nhiém vu:

- Trung tdm Céng nghé va Chuyén doi s6: La co quan thudng truc thuc hién

Nghi quyét 57-NQ/TW ctia Hoc vién vé thuc hién chuyén ddi sb; 14 ddu mbi chu tri
lam viéc v6i Ban Chi dao Trung wong vé thuc hién Nghi quyét 57-NQ/TW va cac
d4i tac cua Hoc vién vé cong nghé thong tin va chuyén ddi sd; chu tri quan ly, van
hanh m6 hinh quan tri Hoc vién thong minh; huéng dén, phdi hop véi cac don vi dé
trién khai cap nhat dit lidu; thuc hién tham dinh, kiém tra, gidm sét, dén ddc cac du
an, ké hoach, chuong trinh chuyén déi s6, ing dung cong nghé thong tin cia cac don
vi truc thudc theo quy dinh cia Pang, phap luat Nha nudc va Hoc vién; kiém tra,
gidm sét, d6n ddc va tng hop bo cdo Ban Gidm dbc Hoc vién tinh hinh trién khai
chuyén ddi s6 cua cac don vi hing tudn, hing thang, hdng quy, hing nim.

- Van phong Hoc vién: Thuc hién chuyén d6i sb dbi véi cac hoat dong diéu
hanh, tic nghiép Van phong; xay dung lich cong tac, lich hop; thuc hién chit ky s6,

xU ly van ban, ho so cong viéc, li€n thong va luu chuyén van ban dién tir trén phan



mém tac nghiép; don dbc, theo ddi, giam sat viéc st dung hé thdng vén ban dién tir
thong qua phan mém diéu hanh tic nghiép cia mé hinh quan tri Hoc vién thong
minh, trién khai phong hop khong gidy to, phong hop thong minh...

- Céc don vi truc thudc tai Trung tdm Hoc vién va cdc Hoc vién truc thuoc:

+ Trién khai cdp nhat dit liéu cta don vi va cac c4 nhan thudc don vi dam bao
dung, du, sach, séng, két ndi, lién thong hé théng; ra soat, thdm dinh s6 liéu quan
ly v6i cac don vi c6 lién quan dé dam bao tinh théng nhét gifta cac don vi truc thudce
bao dam nguyén tic quan ly hé thdng, chia sé dit liéu dung chung.

+ Dbi véi dir lidu dao tao, bdi dudng ctia cac hé 16p: Vu Quén ly dao tao, bdi
dudng va Ban Quan ly dao tao, bdi dudng cac Hoc vién truc thudc cép nhat cac hoat
dong giang day, hoc tap tAt ca cac hé 16p; lich giang day, hoc tap, thai khéa biéu, ho
so hoc vién, sinh vién téi thidu 3 ngay trudc khi khai giang. Dit liéu khao thi cap
nhét 1én hé thong phén mém ctia md hinh quan tri Hoc vién théng minh sau khi thi
tbi da 10 ngay.

+ Dbi voi dir liéu hoi thao, hoi nghi, dé tai nghién ciru khoa hoc: Vu Quan ly
khoa hoc, Ban Quéan ly khoa hoc ctia cac Hoc vién truc thudc va céc don vi c6 lién
quan cdp nhat lién tuc, phu hop vai tién d6 theo ké hoach, thuyét minh, hop déng.
Don vi quan ly khoa hoc thuc hién tham dinh vé dit liéu, kiém tra, giam sét, don dbe
thuc hién cap nhat ddi véi céc don vi trong toan hé théng Hoc vién.

+ Vu T4 chiic can bd va Ban Td chire can bd cia cac Hoc vién truc thudc thuc
hién ra soét, thAm dinh dbi véi dit lidu ly lich can bd do cé nhan tu khai bdo trén
hé théng phan mém quan tri théng minh cta Hoc vién; thuc hién quéan ly di lidu
vé td chure, cén b theo chic néng, nhiém vu dugc giao.

+ Ban Thi dua - Khen thuéng, Vu T6 chirc can bd phdi hop v6i Trung tim
Coéng nghé va Chuyén dbi sb trién khai phin mém, ra soat, bd sung cac tiéu chi danh
gié thi dua, khen thudng bang dinh luong dé xé4c dinh céc hinh thirc khen thuéng dot
xuét, dinh ky, h%mg nam cua Hoc vién.

- Céc can b9, vién chuec, giang vién, nguoi lao dong ctia Hoc vién thuc hién cap
nhat ly lich c4 nhan va ly lich khoa hoc theo céc tai khoan d& dugc cdp va phan

quyén, hoan thanh trude ngay 31/7/2025.
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- C4c can bo, vién chire, giang vién, nguoi lao dong cia Hoc vién sir dung chirc
ning “Cong viéc” tai mo6 hinh quan tri Hoc vién théng minh dé ké khai, dang ky
cong viéc héng ngay, héng tuan, héng thang, hing quy... Thu truéng cac don vi thuc
hién phé duyét, danh gid céng viéc cia timg céan bd, vién chure, gidng vién, nguoi lao
dong thudc don vi thong qua phan mém héng tuan, hing thang, hang quy.

4. Viéc thuc hién chuyén ddi sd, ung dung, sir dung cac cong cu, k¥ thuat phz‘?ln
mém va cap nhat dit liéu 1én hé théng quan tri thong minh tai Hoc vién la nhiém vu
rat quan trong, cép thiét. P& nghi tit ca cac don vi, c4 nhan thudc hé théng Hoc vién
khin truong, nghiém tuc trién khai thuc hién. Cac don vi bdo cdo két qua trién khai
chuyén ddi sé hing tuan, hing thang, hing quy vé Giam déc Hoc vién (qua Trung
tam Cong nghé va Chuyén ddi s6) dé phuc vu cong tac theo doi, chi dao va lam co
s& dé danh gia, khen thudng va ¢ ché tai xtr Iy dbi voi nhitng don vi, c4 nhan chdm

tré hodc khong thuc hién.

Noi nhan:

- Nhu trén (dé th/h),

- Ban Giam déc HV (dé chi dao),

- Ban Thudng vu Pang uy (dé chi dao),
- Luu: VT, HC-TH.
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